	臺南市安平區公所受理民眾申請案件應備證件一覽表-民政業務
                                                        (編製日期97年3月)

	申請項目
	應備證件
	主辦課室
	承辦人員

	里鄰長健保
	1.國民身分證或戶口名簿
2.健保轉出單
	民政課
	李妹燕

	調解
	1.國民身分證
2.印章

3.戶口名簿或戶籍謄本

4.交通事故登記聯單或轉介單

5.其他聲請事由證據資料
	民政課
	陳天麟

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	臺南市安平區公所受理民眾申請案件應備證件一覽表-社政業務
                                                        (編製日期97年3月)

	申請項目
	應備證件
	主辦課室
	承辦人員

	健保轉入
	1.戶口名簿或戶籍謄本

2.身份證及印章

3.上一單位健保轉出單

4.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	健保轉出
	1.戶口名簿或戶籍謄本

2.身份證及印章

3.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	健保資料變更
	1.戶口名簿或戶籍本

2.身份證及印章

3.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	停保
	1.出國：機票、身份證、印章

2.入獄：入監證明、戶口名簿、印章

3.失蹤：報案單

4.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	復保
	1.回國：護照、戶籍謄本、身份證、印章

2.出獄：入監證明、戶口名簿、身份證、

印章
3.失蹤：銷案單、戶口名簿、身份證、印章

4.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	退保
	1.除戶證明或死亡證明

2.代辦人身份證及印章
	社政課
	吳素貌

	經濟特殊困難
	1.全戶二年財稅證明

2.全戶戶籍謄本、身份證及戶長印章

3.其他相關證明：醫院診斷書、失業證明
	社政課
	吳素貌

	急難救助
	1.申請人印章及戶口名簿影本或戶籍謄本

2.喪葬：死亡證明及喪葬費支出收據

3.傷病：三各月內醫療費用收據正本

4.生活：里辦公處清寒證
	社政課
	吳念恩

	低收入戶
	1.申請人印章

2.全戶戶籍謄本及直系尊卑親屬戶籍謄本
3.全戶及直系尊卑親屬財稅證明及稅籍清單證明。（區公所可代為申請）
	社政課
	李重賢

	低收入戶證明
	1.戶口名簿

2.印章
	社政課
	楊玉婷

	低收入戶嚴重傷病患者住院看護補助
	1.申請人印章及全戶戶口名簿影本

2.低收入戶證明

3.看護費用收據正本

4.全民健康保險特約醫院之醫療診斷證明書正本

5.看護人身分證、相關證照或受訓證書影本

6.出具須僱請專人看護之證明

7.其他：切結書、委託書或家屬無法提供照護之說明書等 
	社政課
	李重賢

	低收入戶最低生活費1.5倍以下醫療補助
	1.申請人印章及全戶戶口名簿影本

2.低收入戶證明

3.全民健康保險特約醫院或診所之自付費用收據正本

4.醫療診斷證明書正本

5.非低收入戶請附全戶所得及不動產證明

6.其他：切結書、委託書或非指定病房、非指定藥品材料等證明文件 
	社政課
	李重賢

	兒童托育津貼
	1.申請人印章及全戶戶籍謄本
2.全戶財稅證明

3.郵局存簿封面影本（幼童本人）
4.托兒所、或幼稚園繳費或註冊收據
5.低收入戶者附低收入戶證明

6.其他相關證明文件及印領清冊 
	社政課
	李重賢

	中低收入戶兒少年生活扶助
	1.申請人印章及全戶戶籍謄本
2.全戶財稅證明及稅籍清單
（區公所可代為申請）
	社政課
	李重賢

	中低收入家庭幼童身份證明
	1.申請人印章及全戶戶籍謄本
2.全戶財稅證明
3.幼稚園繳費或註冊收據 
	社政課
	李重賢

	發展遲緩
療育補助
	申 1.申請人印章、戶口名簿影本及領據                       

2.緩讀證明（已滿六歲，但未達就學年齡，或經評鑑可暫緩入學者之兒童）
3.發展遲緩證明書或身心障礙手冊影本
4.檢具醫療單位（無健保給付部分）收費證明
5.治療證明單（無治療證明單者須檢附每次
治療之收據） 
6.低收入戶者附低收入戶證明
	社政課
	李重賢

	特殊境遇婦女（身份認定、緊急生活扶助、子女生活津貼、法律訴訟服務、兒童托育津貼、經濟扶助）
	申 1.申請人印章及全戶戶籍謄本                  

2.全戶財稅證明
3.領據（未核准時逕退回申請人） 
4.相關證明文件
	社政課
	李重賢


	『大林國宅社區親子家園』
租用申請
	申 1.申請人印章及全戶戶籍謄本                   

   2.低收入戶證明（低收入戶者者）
3. 3.符合特殊境遇婦女家庭扶助條例資格證
明
4. 4.全戶財產證明
5.其他相關證明文件
	社政課
	李重賢

	弱勢家庭兒童少年緊急生活扶助
	1.申請人印章及全戶戶籍謄本
2.全戶財稅證明

3.其他相關證明
	社政課
	李重賢

	敬老福利

生活津貼
	1.申請人身分證正反面影本

2.申請人印章

3.金融機構存摺封面影本（郵局、交銀、中信局、臺銀、彰銀、一銀、華銀、合庫、土銀、臺企銀、農會）
	社政課
	王佩雯

	中低收入老人生活津貼
	1.申請人印章

2.申請人最近三個月內全戶戶籍謄本（包含所有子女之全戶戶籍謄本）

3.其他（如戶內有高中職以上學生應檢附學生證正反面影本、外養榮民應檢附外養榮民證明、退休人員檢附退休俸證明、軍公教人員檢附薪資單、身心障礙者檢附身心障礙手冊正反面影本、失業證明等）
4.財稅資料及稅籍清單（可由區公所代為申請）
	社政課
	王佩雯

	身心障礙者生活費用補助
	1.申請人印章

2.申請人最近三個月內全戶戶籍謄本（包含所有子女之全戶戶籍謄本

3.其他（如戶內有高中職以上學生應檢附學生證正反面影本、外養榮民應檢附外養榮民證明、退休人員檢附退休俸證明、軍公教人員檢附薪資單、身心障礙者檢附身心障礙手冊正反面影本、失業證明等）
4.財稅資料及稅籍清單（可由區公所代為申請）
	社政課
	王佩雯

	身心障礙者托育養護費用補助
	1.申請人印章

2.申請人最近三個月內全戶戶籍謄本（包含所有子女之全戶戶籍謄本

3.其他（如戶內有高中職以上學生應檢附學生證正反面影本、外養榮民應檢附外養榮民證明、退休人員檢附退休俸證明、軍公教人員檢附薪資單、身心障礙者檢附身心障礙手冊正反面影本、失業證明等）
4.財稅資料及稅籍清單（可由區公所代為申請）
	社政課
	王佩雯

	身心障礙鑑定
	1.本人相片3張

2.身分證或戶口名簿

3.印章

※非本人而由代理人申請者，代理人須另備身分證及印章

※重新鑑定者需攜帶原身心障礙手冊
	社政課
	王佩雯

	身心障礙手冊（換）補發
	1.本人相片3張

2.身分證或戶口名簿

3.印章

※換發者需附原手冊
	社政課
	王佩雯

	身心障礙者生活輔助器具補助
	1.醫院診斷書

2.醫院評估報告
3.發票或收據正本1份
4.廠商切結書
5.身心障礙手冊正面及反面影本1份
6.戶口名簿正反面影本1份
7.申請人郵局存簿封面影本乙份
8.申請人私章及代理人身分證及印章
9.輔具照片
10.其他相關證明文件（例如行照及駕照等）
	社政課
	王佩雯


	臺南市安平區公所受理民眾申請案件應備證件一覽表-役政業務
                                                        (編製日期97年3月)

	申請項目
	應備證件
	主辦課室
	承辦人員

	退伍歸鄉報到
	1.本人身分證、私章、退伍令、報到憑證卡（簡稱AB卡）
	役政課
	陳美月

	後備軍人
緩召申請
	1.本人身分證、私章、保證書
2.保證人私章（填寫保證書）
3.全戶籍謄本（現戶、除戶）
	役政課
	陳美月

	後備軍人
轉免役申請
	1.本人身分證、私章
2.醫療院所診斷書（兵役用）、殘障手冊
	役政課
	陳美月

	在營軍人
（含替代役）
服役證明書申請
	1.本人身分證、私章（非本人代辦亦可）
	役政課
	陳美月

	國民兵證書補發申請
	1.本人身分證、私章、照片2張
	役政課
	陳美月

	替代役備役證書補發申請
	1.本人身分證、私章
	役政課
	陳美月

	役男出境
（出國）申請
	1.本人身分證、私章、護照
（如未滿20歲者須家長1人之私章）
	役政課
	林美玉

	延期徵集入營
	1.本人身分證、私章
2.原徵集令須繳回
3.相關證件（如學生證、註冊繳費單、診斷書…）
	役政課
	林美玉

	役男免役
證書申請
	1.本人身分證、私章、照片2張
	役政課
	林美玉

	家庭因素
補充兵申請
	1.本人身分證、私章
2.全戶籍謄本（現戶、除戶）
	役政課
	林美玉

	體檢通知須知
	1.本人身分證、私章、照片4張
2.體檢通知單
※檢附以上證件赴指定醫院體檢
	役政課
	林美玉

	役男複檢申請
	1.本人身分證、私章
2.醫療院所診斷書
	役政課
	林美玉

	替代役申請
	1.本人身分證、私章
2.學生證影本或最高學歷畢業證書
	役政課
	林美玉

	
	
	
	


	臺南市安平區公所受理民眾申請案件應備證件一覽表-經建業務
                                                        (編製日期97年3月)

	申請項目
	應備證件
	主辦課室
	承辦人員

	休耕補助業務
	1.農民資料卡

2.基期年申請核准有案之証明文件
3.所有權人所有權狀
4.所有權人身分證
5.所有權人印章
	經建課
	蔡群儀

	申請農業機械使用證及農機用油免營業稅憑單
	1.農機用油免營業稅憑單申請書及農業機械使用證登記表

2.農機來源證明（元出廠證明或統一發票）或當地村（里）長證明

3.申請人身分證

4.印章
	經建課
	蔡群儀

	養殖漁業

（陸上養殖）

放養申報業務
	1.陸上魚塭養殖漁業登記證

2.水權狀等水利機關核發之水源使用證明影本

3.土地所有權狀影本或土地使用權同意書或租賃契約影本
	經建課
	蔡群儀
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